FONDAZIONE ITS
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AVVISO PER L’ACQUISIZIONE DI DICHIARAZIONI DI DISPONIBILITA
PER LA COSTITUZIONE DI UNA SHORT LIST DI ESPERTI PER 1
PROFILI “COLLABORATORE AMMINISTRATIVO”, “OPERATORE
TECNICO?”, “TECNICO DEI SERVIZI INFORMATICI”, “ADDETTO ALLA
COMUNICAZIONE” E “COORDINATORE DIDATTICO”

La pubblicazione del presente avviso non comporta alcun obbligo da parte della Fondazione a
conferire incarichi ad uno dei candidati inseriti nella Short List né alcun diritto da parte dei
candidati nell’assegnazione di incarichi. Non ¢é previsto un procedimento formalizzato di
valutazione.

PREMESSA

La Fondazione ITS - Istituto Tecnico Superiore “Area Nuove Tecnologie per il Made in Italy -
Sistema  Alimentare -  Settore Produzioni  Agroalimentari” (FONDAZIONE ITS
AGROALIMENTARE PUGLIA) costituita ai sensi del DPCM del 25/01/2008 ¢ una Fondazione di
partecipazione di natura privata, riconosciuta dalla Prefettura di Bari ed iscritta al n. 65/P del
registro delle Persone giuridiche.

E considerata Organismo di Diritto Pubblico ai fini dell’assoggettamento alle norme comunitarie e
nazionali (direttiva 2004/18/CE; D. Lgs 163/2006) sulle procedure di evidenza pubblica per la scelta
del contraente nell’affidamento di appalti di lavori, servizi e forniture.

La Fondazione ha sede legale a Locorotondo ma opera a livello regionale.

La Fondazione ha principalmente 1’obiettivo di assicurare, con continuitd, 1’offerta di tecnici
superiori a livello post-secondario in relazione a figure che rispondano alla domanda formativa
proveniente dal mondo del lavoro pubblico e privato in relazione all’ambito agroalimentare. In
particolare, la Fondazione si occupa di realizzare Corsi ITS finanziati con fondi pubblici (europei,
nazionali e regionali).

Altresi, la Fondazione si occupa della progettazione e gestione di progetti di ricerca e attivita di
servizio per Enti pubblici e privati.

SCOPO DELL’AVVISO

Il presente avviso & finalizzato a raccogliere dichiarazioni di disponibilita per la costituzione di una
Short List di esperti, per i seguenti Profili “Collaboratore amministrativo”, “Operatore tecnico”,
“Tecnico dei servizi informatici”, “Addetto alla comunicazione” e “Coordinatore didattico”, da
impegnare attraverso incarichi professionali, prestazioni occasionali o utilizzando altre forme
contrattuali a norma di legge.

Il ricevimento della dichiarazione di disponibilita e quindi del Curriculum Vitae non costituisce per
la Fondazione alcuna forma di impegno a qualsiasi titolo nei confronti del candidato per il suo
inserimento nella Short-list e/o per I’affidamento di incarichi.
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La short-list sara utilizzata secondo le esigenze della Fondazione in relazione alle capacita tecniche
e professionali in relazione all’incarico da espletare.

PROFILI e ATTIVITA’

Profilo A) Collaboratore amministrativo

Attivita: gestione amministrativa di progetti finanziati con fondi pubblici e non; predisposizione e
redazione di atti amministrativi; gestione protocollo; archiviazione documenti; corrispondenza con
utenti; predisposizione contrattualistica e gestione procedure amministrative, contabili e fiscali;
predisposizione rendicontazione delle spese sostenute.

Profilo B) Operatore tecnico

Attivitd: manutenzione ordinaria dell’Immobile/i sedi di attivita e delle aree circostanti;
commissioni esterne (presso sedi distaccate, uffici regionali, ecc); conduzione di automezzo messo a
disposizione della Fondazione per il trasporto di allievi.

Profilo C) Tecnico dei servizi informatici

Addetto ad attivita connesse con il funzionamento operativo delle postazioni di lavoro; assistenza
allo svolgimento delle attivita didattiche in modalita FAD; gestione del sito web; supporto alla
creazione, modifica e gestione di archivi informatici o qualunque altro documento da predisporre al
fine della gestione e rendicontazione delle attivita dell’ente.

Profilo D) Addetto alla comunicazione
Attivita: gestione informativa del sito web istituzionale; redazione di contenuti informativi di taglio
divulgativo; animazione social media marketing.

Profilo E) Coordinatore didattico

Il Coordinatore Didattico ¢ responsabile dell’organizzazione e dell’attuazione dell’attivita di
orientamento e delle attivita didattiche della Fondazione. Sovraintende con senso di responsabilita
alla corretta attuazione delle attivita didattiche della Fondazione nel rispetto delle indicazioni
impartite dal Consiglio d’Indirizzo, dalla Giunta Esecutiva, dal Presidente, dal Direttore Generale,
dal Direttore Amministrativo e di eventuali Enti finanziatori, e comunque nel rispetto dei
regolamenti e della normativa vigente.

REQUISITI

I soggetti interessati a presentare domanda dovranno essere in possesso dei seguenti requisiti minimi
generali e di quelli specifici previsti per i diversi Profili.

Requisiti minimi generali
essere cittadino italiano;
godimento dei diritti civili e penali,

non avere riportato condanne penali;

non avere procedimenti penali pendenti;

non avere mai subito i provvedimenti di licenziamento o destituzione da impieghi e servizi per
proprio dolo o per propria colpa;

possedere patente di guida di tipo B;

buona padronanza del pacchetto OFFICE, posta elettronica e internet;

conoscenza della lingua inglese;

possedere 1'idoneita fisica per la prestazione.
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Requisiti minimi specifici

Profilo A) Collaboratore amministrativo

Diploma di istruzione secondaria superiore di tecnico commerciale, con votazione min. 90/100, ed
esperienza lavorativa, documentata, almeno triennale nelle attivita previste dal profilo

oppure

Diploma di Laurea in discipline giuridico/economiche, con votazione min. 100/110, ed esperienza
lavorativa, documentata, almeno annuale nelle attivita previste dal profilo

Profilo B) Operatore tecnico

- Diploma di istruzione secondaria superiore ed esperienza lavorativa, documentata, almeno
triennale nella manutenzione di immobili e gestione del verde
- Patente di guida D - CQC

Profilo C) Tecnico dei servizi informatici

Diploma di istruzione secondaria superiore di perito informatico, con votazione min. 90/100, ed
esperienza lavorativa, documentata, almeno biennale nelle attivita previste dal profilo

oppure

Diploma di Laurea coerente con la figura ricercata, con votazione min. 100/110, ed esperienza
lavorativa, documentata, almeno annuale nelle attivita previste dal profilo

Profilo D) Addetto alla comunicazione

Maturita classica o scientifica, con votazione min. 90/100, ed esperienza lavorativa, documentata,
almeno quinquennale, nelle attivita previste dal profilo realizzate per conto di realta del comparto
agroalimentare

oppure

Diploma ITS per Profili coerenti con quello richiesto, con votazione min. 90/100, ed esperienza
lavorativa, documentata, almeno annuale, nelle attivitd previste dal profilo realizzate per conto di
realta del comparto agroalimentare

oppure

Diploma di Laurea coerente con la figura ricercata, con votazione min 100/110, ed esperienza
lavorativa, documentata, almeno annuale, nelle attivita previste dal profilo realizzate per conto di
realta del comparto agroalimentare

oppure

Giornalista-Pubblicista iscritto all’Albo, da almeno due anni con esperienza di redazione di articoli
relativi al comparto agroalimentare

Profilo E) Coordinatore didattico

Laurea Magistrale in Scienze Agrarie, Tecnologie Alimentari, Economia, Ing. Gestionale, con
votazione min. 100/110 ed esperienza professionale, documentata, di almeno tre anni nell’ambito
della gestione/coordinamento di risorse umane e tutoraggio/docenza in corsi professionalizzanti post
diploma (Corsi ITS, Master)
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PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA

I soggetti interessati dovranno produrre apposita dichiarazione di disponibilita, redatta su carta
libera, in base allo schema di cui all’Allegato 1, corredata da Curriculum Vitae in formato europeo
nel quale dovranno essere specificati in dettaglio: titoli di studio, esperienze lavorative pregresse
con indicazione del Committente e della durata dell’attivita svolta.
Altresi, alla domanda dovra essere allegata:
> Curriculum Vitae redatto in formato europeo con autocertificazione resa ai sensi del DPR
445/2000 sulla veridicita ed autenticita dei dati e delle notizie riportate, con allegata copia
del documento di identita. Il CV dovra contenere presentazione dettagliata delle specifiche
esperienze professionali relative al Profilo per il quale ci si candida;
> copia fotostatica di un documento di riconoscimento in corso di validita sottoscritta con
firma autografa;
> copia fotostatica del codice fiscale.

La dichiarazione di disponibilitd dovra pervenire, in busta chiusa, recante all’esterno i dati del
mittente e la seguente dicitura “Dichiarazione di disponibilita — Avviso Short List marzo 2021, al
seguente indirizzo:

Fondazione ITS Agroalimentare Puglia
S.C. 138 C.da Marangi n. 26 - 70010 Locorotondo (BA)

entro e non oltre le ore 18:00 del 30 marzo 2021 (non fara fede la data di spedizione).
La dichiarazione di disponibilita potra altresi essere inoltrata, entro il predetto termine, a mezzo pec
al seguente indirizzo: fonditsagroalimentare@legalmail.it, con oggetto “Avviso del 10 marzo 2021”.

La domanda, unitamente a tutti gli allegati previsti, dovra essere inoltrata con un solo messaggio e-
mail, allegando solo n. 1 file, con estensione .pdf.

La Fondazione si riserva di richiedere la documentazione attestante quanto dichiarato nel
Curriculum Vitae.

Non saranno prese in considerazione le domande:
- pervenute oltre la data di scadenza;
- presentate da soggetti non in possesso di tutti i requisiti minimi e specifici richiesti;
- non compilate sul modello di domanda di cui all’Allegato 1 e non sottoscritte;
- non corredate da Curriculum Vitae redatto in formato europeo e sottoscritto;
- non corredate di tutti gli altri allegati previsti;
- pervenute al nostro indirizzo pec, con un messaggio contenente piu file e/o con messaggio
con n. 1 file ma non con estensione pdf.

La Fondazione ITS si riserva di richiedere la documentazione attestante quanto dichiarato nel
Curriculum Vitae.

VALIDITA DELLA SHORT-LIST E MODALITA DI SELEZIONE

La short-list avra validita di due anni dalla sua data di pubblicazione sul sito web della Fondazione.
La Fondazione si riserva il diritto di prorogarne la validita nonché la facoltd di procedere ad
eventuale aggiornamento della stessa.

L’inserimento nella Short-list &€ subordinato all’attribuzione di un punteggio minimo ai titoli, alle
esperienze professionali risultanti dal Curriculum Vitae ed alle prove di selezione (prova scritta e
colloquio).

Tutti i candidati che risulteranno essere in possesso dei requisiti minimi e specifici richiesti,
preliminarmente dovranno sostenere un colloquio per la verifica di conoscenze di carattere generale
relative al profilo per il quale ci si candida, al canale formativo di Istruzione Tecnica Superiore
(ITS) e, altresi, per accertare la conoscenza della lingua inglese.

Coloro che conseguiranno al colloquio un punteggio di almeno 70/100, saranno ammessi alle prove
successive, differenti per Profilo. In particolare:
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Profilo A) Collaboratore amministrativo
Prova teorico - pratica relativamente alle attivita previste per il profilo

Profilo B) Operatore tecnico
Prova teorico - pratica relativamente alle attivita previste per il profilo

Profilo C) Tecnico dei servizi informatici
Prova teorico - pratica relativamente alle attivita previste per il profilo

Profilo D) Addetto alla comunicazione
Prova scritta (non test a risposta multipla) relativamente alle attivita previste per il profilo

Profilo E) Coordinatore didattico
Prova scritta (non test a risposta multipla) relativamente al profilo
Prova scritta (non test a risposta multipla) per la verifica delle conoscenze della lingua inglese

In merito al Curriculum Vitae saranno valutati: voto del titolo di studio previsto quale requisito
minimo; altri Titoli di studio (corsi di specializzazione); iscrizione a Collegi/Albi professionali;
esperienze lavorative pregresse documentate, coerenti con il profilo per cui ci si candida.

La somma dei punteggi conseguiti in merito alla valutazione del Curriculum Vitae, alla prova
teorico-pratica/scritta ed al colloquio dara il punteggio complessivo. Nella Short-list saranno inseriti
i candidati a cui risultera assegnato un punteggio complessivo di almeno 75/100 Punti.

L’elenco degli ammessi alla selezione ed il calendario delle prove di selezione saranno
pubblicati sul sito web della Fondazione www.itsagroalimentarepuglia.it il 2 aprile 2021. Tale
pubblicazione costituira notifica agli interessati.

Le prove di selezione sono previste nei giorni 9 - 10 aprile 2021 presso la sede della Fondazione.
I candidati ammessi dovranno presentarsi muniti di un documento di riconoscimento in corso di
validita.

Preferenzialita a parita di merito

A parita di punteggio la preferenza ricadra su coloro con esperienza professionale presso o per conto
di Soci della Fondazione.

Per ulteriori informazioni rivolgersi a:

Dott.ssa Maria Grazia Piepoli (Tel. 080/4312767)
E-mail: mg.piepoli@itsagroalimentarepuglia.it

TRATTAMENTO DATI e TUTELA PRIVACY

I dati dei quali la Fondazione ITS entrera in possesso a seguito del presente Avviso verranno trattati
nel rispetto della vigente normativa D. Lgs 196/03 e s.m.i. e del GDPR (GENERAL DATA
PROTECTION REGULATION) 2016/679.

Il trattamento dei dati personali sara improntato ai principi di correttezza, liceita, trasparenza e di
tutela della Sua riservatezza e dei Suoi diritti, come da nota informativa allegata al presente.

11 Titolare del Trattamento € la Fondazione ITS Agroalimentare Puglia.

Il presente Avviso sarda pubblicato all’Albo e sul sito web della Fondazione ITS
www.itsagroalimentarepuglia.it.
Tale pubblicazione rappresenta 1’unica forma di pubblicita legale.

Locorotondo, 10 marzo 2021

A —
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Avviso del 10 marzo 2021- Allegato 1

FONDAZIONE ITS

STUPUTO TEONCO SUPERIORE

DICHIARAZIONE DI DISPONIBILITA
resa ai sensi e per gli effetti del D.P.R. 445/2000

Fondazione ITS Agroalimentare Puglia
S.C. 138 C.da Marangi n. 26

70010 Locorotondo (BA)
I/la sottoscritto/a nato/a a
il Codice fiscale
Partita IVA n° residente a
Via n° CAP
Recapito telefonico fisso Recapito telefonico mobile

indirizzo e-mail

in riferimento all’ Avviso per 1’acquisizione di dichiarazioni di disponibilita per la costituzione di una Short

list di esperti per alcuni Profili, pubblicato in data 10 marzo 2021
DICHIARA

la propria disponibilita ad essere inserito nella short list per il seguente Profilo:

|| Collaboratore amministrativo | | Operatore tecnico |__| Addetto alla comunicazione
|| Coordinatore didattico | |  Tecnico dei Servizi Informatici
A tal fine, dichiaro di:

e possedere i requisiti minimi generali e specifici richiesti per il Profilo scelto;

essere cittadino italiano;

godere dei diritti civili e penali;

non avere riportato condanne penali;

non avere procedimenti penali pendenti;

non avere mai subito i provvedimenti di licenziamento o destituzione da impieghi e servizi per
proprio dolo o per propria colpa;

possedere 1'idoneita fisica per la prestazione;

e avere il seguente Titolo di Studio (riportare quello previsto come requisito minimo specifico)

conseguito nel mese dell’anno
con votazione :
e avere buona padronanza del pacchetto OFFICE, posta elettronica e internet;
e conoscere la lingua inglese: parlato livello ; scritto livello

e possedere patente di guida di tipo B.
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Avviso del 10 marzo 2021- Allegato 1

Altresi, dichiaro di conoscere:

e unprogramma di contabilita =~ NO|_| SI|_|(specificare)
e il sistema MIRWEB NO|_| SI|_|
e piattaforme per realizzare FAD NO|_| SI|_ | (specificare)

Allego alla presente domanda:

e curriculum vitae redatto in formato europeo, debitamente sottoscritto e con autocertificazione
(resa ai sensi del DPR 445/2000) sulla veridicita ed autenticita dei dati e delle notizie riportate nel
curriculum con allegata copia fotostatica di un documento di identita in corso di validita;

e copia fotostatica del codice fiscale
e informativa privacy resa dalla Fondazione ex art. 13 del Regolamento UE 679/2016, firmata

Consapevole delle sanzioni penali, nel caso di dichiarazioni non veritiere, di formazione o uso di atti falsi,
richiamate dall’art. 76 del D.P.R. 445/2000, dichiaro che quanto sopra corrisponde a verita.

Luogo e data

FIRMA

Dichiaro altresi di aver letto e sottoscritto I’informativa ex art. 13 del Regolamento UE 679/2016, allegata al
presente documento e di accettarla in tutti i suoi punti.

Luogo e data

FIRMA
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